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Fecha: 2025/08/04 Acta No:  Hora Inicio: 10:00 a.m. Hora Fin: 12:00 m. 

Tema: Reunión Técnica de Equipo 

Responsable: María Angelica Ramírez 
Elaborado por: Brayan Andrés Tirado 
Arboleda 

Proceso / Subproceso / Actividad: Recreación 

Lugar: Parque Metropolitano del Café 
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1. Bienvenida a los nuevos integrantes. 

2. Cambio de fecha de Camping Talleres. 

3. Proceso de Pagos Pendientes. 

4. Petición Carta de Permiso a los >Colegios. 

5. Planeación Camping Taller. 

6. División de Grupos según responsabilidad en el camping. 

7. Actividad de Cierre. 

8. Recordar Apoyos. 

9. Uniformidad en encuentros/reuniones. 

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Actividad 1 – Bienvenida a los nuevos integrantes 
Se realizó un espacio de integración para dar la bienvenida a los nuevos miembros del equipo, 
presentando la misión y objetivos del proyecto, así como el rol que desempeñará cada uno. 
 
Actividad 2 – Cambios de fecha de “Camping Talleres” 
Se revisó el cronograma previamente establecido y se acordaron nuevas fechas e acuerdo a la 
disponibilidad del parque metropolitano del café, para el desarrollo de los Camping Talleres, quedando 
así: Stefania y Víctor (2 de septiembre), Adriana y Yamid (10 de septiembre), Andrés Zapata y 
Cristhian (18 de septiembre), Andrés Castaño, Miguel y Brayan (30 de septiembre), Michell y 
Sebastián (16 de octubre). 
 
Actividad 3 – Proceso de pagos pendientes 
Se verificaron los monitores que tienen informes pendientes por aprobación, identificando los pagos 
que aún se encuentran pendientes para garantizar el cumplimiento dentro de las fechas establecidas.  
 
Actividad 4 – Petición de carta de permiso a los colegios 
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Se acordó gestionar una solicitud formal a los centros educativos de los integrantes estudiantes, con 
el fin de facilitar su asistencia a las actividades programadas. 
 
Actividad 5 – Planeación del Camping Taller 
Se diseñó la estructura de trabajo para el Camping Taller, estableciendo un cronograma con bloques 
de 30 minutos de taller, 10 minutos de explicación y 5 minutos de rotación, distribuidos en los horarios 
de 09:00, 09:40, 09:50, 10:35, 10:40 y 11:30 horas. 
 
Actividad 6 – División de grupos según responsabilidad en el camping 
Se organizaron los equipos de trabajo por áreas de responsabilidad: 
 
Prevención y Salud: Brayan, Víctor y Sebastián. 
 
Conciencia Ambiental: Cristhian y Zapata. 
 
Técnicas Campamentiles: Yamid, Adriana y Stefania. 
 
Recreación y Cultura: Miguel, Castaño y Michell. 
 
Actividad 7 – Actividad de cierre 
Se programó la jornada de cierre para el miércoles 12 de noviembre, como evento final de integración 
y evaluación del trabajo realizado. 
 
Actividad 8 – Recordatorio de apoyos 
Se recordó la participación y apoyo del equipo en eventos externos previos: la “Carrera Hernán 
Barreneche” el 24 de agosto y el Festival de Cometas el 31 de agosto. 
 
Actividad 9 – Uniformidad de encuentros y reuniones 
Se acordó mantener un formato unificado de presentación y dinámica en todos los encuentros, 
reforzando la identidad del grupo y la organización del trabajo. 
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No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Carta para la solicitud 
de permisos a las 
Instituciones 
educativas  

María Angélica 
Ramírez Acosta  

15 agosto 2025 X  

2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      
10      
11      
12      
13      
14      
15      
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